河北经贸大学教务处（通知）
教便〔2015〕25号

关于2014级学生校内转专业的通知
各学院：

根据《河北经贸大学本科学生转专业管理办法》（校教字〔2015〕35号），现将2014级学生校内转专业有关事项通知如下。

一、跨学院、跨批次转专业

（一）9月9日9:00-12:00和15:00-17:00，有转专业意向的学生登录转专业系统查看相关通知和信息，根据个人成绩情况在线提交转专业申请。每个学生最多填报2个志愿专业（跨学院或跨批次）。
（二）9月10日，教务处汇总报名情况，向相关学院分发第一志愿申请信息。

（三）9月11日12:00前，各学院根据成绩情况确定拟录取名单并进行在线提交。

（四）9月11日17:00前，教务处向相关学院分发第二志愿申请信息。

（五）9月14日10:00前，学院在线提交第二志愿录取情况。《学生录取情况一览表》经学院领导签字盖章后交学籍科备案。

（六）9月14日16:00，教务处在转专业系统公布录取情况。

二、学院内同批次转专业

（一）9月15日8:00-12:00，申请院内同批次转专业的学生向所在学院提交申请。
（二）9月15日17:00前，《院内同批次转专业学生录取情况一览表》经学院领导签字盖章后交学籍科备案。

三、后续工作

（一）9月16日，教务处汇总转专业录取情况，报主管校长批准后向全校公布。

（二）9月18日前转专业学生将原专业学费、住宿费及其他费用交齐。9月18日9:00-11:00到教务处学籍科（一办317）办理学籍变动手续并安排选课培训时间，办完手续后到转入学院报到，办理证卡换发、补交学费差额等相关事宜。
四、注意事项

（一）《河北经贸大学本科学生转专业管理办法》（校教字〔2015〕35号）经校党委常委会审议后于2015年7月16日印发，转专业条件与原则、转专业程序等内容有较大变化，各学院应指导学生及时了解相关信息。

（二）各专业（类）转专业接收名额确定的程序为学院申报、学生填报、教务处汇总、校长办公会议审定。学生成绩以8月31日教务管理系统的数据为准。

（三）此次跨院跨批次转专业流程为在线运行，学生查询有关信息及填报志愿需登录教务处首页，点击进入“2014级转专业系统”。

咨询电话：0311-87655613

联 系 人：王老师  何老师

                                   教务处

                               2015年9月7日
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